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38ПРИЛОЖЕНИЯ




1. значение и цель написания курсовой работы

При подготовке специалистов высшей квалификации важную роль играют курсовые работы, в том числе по экономической деятельности предприятий и организаций. К выполнению курсовой работы студент приступает после усвоения теоретического материала курса, изучения рекомендованной литературы и ознакомления с практикой аналитической работы на предприятии или организации.

Курсовая работа подводит итоги изучения курса «Экономический анализ».

Цель курсовой работы – овладение студентом методическими подходами к экономическому анализу деятельности предприятий и организаций, расширение и углубление знаний по курсу, приобретение навыков самостоятельной аналитической работы, сбора материалов, группировки, обработки всестороннего анализа, обобщения полученных результатов в выводах и предложениях, направленных на выявление внутренних резервов улучшения хозяйственной деятельности, устранение имеющихся недостатков в работе, обобщение и закрепление передового опыта.

2. Выбор темы и составление плана

Из предложенных тем студент выбирает одну с учетом своих знаний в этой области, практического опыта и возможности получения на предприятиях и организациях необходимых материалов для выполнения курсовой работы.

Тема и план курсовой работы, выбранной из числа рекомендованной в настоящих указаниях, кафедрой не утверждаются. Замена темы курсовой работы на другую тему допускается с разрешения руководителя. Студент может предложить свою тему курсовой работы. В этом случае студент представляет данные, в которых указывается тема и название организации (на материалах которой будут выполняться работа), а также план курсовой работы. 

Курсовая работа выполняется по рекомендованному составленному плану, размещенному в Приложении 3. В настоящих указаниях разработан примерный план по некоторым темам курсовых работ. Он дорабатывается студентом применительно к конкретной отрасли хозяйственной деятельности. При этом в план включаются вопросы, рекомендованные в методических указаниях по соответствующей теме курсовой работы. План должен раскрывать основную задачу курсовой работы, ее целесообразную установку и узловые вопросы темы. Курсовая работа включает анализ отчетных показателей конкретной организации или предприятия для оценки результатов и динамики его работы, выявление повлиявших на них факторов и вскрытия неиспользованных резервов и возможностей повышения эффективности. 

В период установочной сессии студент должен согласовать с руководителем курсовой работы изменения и дополнения к плану и утвердить его.

В ходе выполнения курсовой работы может возникнуть необходимость уточнения и дополнения плана в связи с конкретными условиями хозяйственной деятельности исследуемого предприятия. Такие изменения также должны быть согласованы с руководителем. 
Оформленный в указанном порядке план помещается на первой странице курсовой работы.

3. Подбор и изучение литературы

После выбора темы и согласования с преподавателем плана курсовой работы студент изучает литературу, рекомендованную в методических указаниях, а также новейшую.

В работе с литературой составляются конспекты, в которых излагаются основные положения того или иного литературного источника, помещаются цифровые данные с указанием источника. 

В результате работы студент должен составить список использованных источников и литературы, который прилагается к выполненной курсовой работе.

Изучение литературы следует начать с ознакомления с общей литературой по теме, а потом со специальной, в начале с книгами, а затем со статьями. В первую очередь использовать литературу последних лет.

4. Сбор материала для анализа и его обработка

Курсовая работа выполняется на материалах конкретной организации (предприятия). 

Для практической части курсовой работы обязательно используются фактические данные организации или предприятия. В работе можно использовать данные организации или же сравнивать показатели работы нескольких предприятий (организаций), работающих примерно в равных условиях.

Анализируемые данные должны быть представлены за последние 2 (два) сопоставимых отчетных периода (квартал, полугодие, год).

Студенты заочного отделения выполняют работу на материалах предприятий, где они работают или проходят производственную практику.

Для практической части курсовой работы студент в организации (на предприятии) должен:

· собрать материалы для анализа: планово - нормативные данные, бухгалтерскую и статистическую отчетность, данные бухгалтерского аналитического учета, первичные документы и прочие дополнительные материалы (согласно выбранной теме),

· проверить экономическую обоснованность составленных планов, смет, правильность арифметических подсчетов, реальность и сопоставимость данных для анализа. В целях обеспечения сопоставимости показателей должны быть использованы индексы цен или инфляции, взятые из официальных источников.

Сбор практического материала для анализа следует выполнить комплексно для всей курсовой работы, чтобы исключить необходимость повторного обращения к одним и тем же источникам. Для облегчения подготовки Приложений и иллюстраций к работе материал для анализа рекомендуется переписывать в таблицы.

Данные для анализа, сгруппированные в соответствующих аналитических таблицах, и аналитические расчеты изучаются от общих показателей к частным и, наоборот, с увязкой количественных и качественных показателей. В процессе этой работы важно правильно подбирать материал и методику его анализа.

5. СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию темы. Все части курсовой работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи.

Содержательная часть курсовой работы имеет следующую структуру:

а) оглавление;

б) введение;

в) основная часть;

г) заключение;

д) список использованных источников и литературы;

е) приложения.

Каждая структурная часть курсовой работы имеет свое назначение.

Оформляя курсовую работу, автор должен помнить, что каждая структурная часть (введение, основная часть, заключение, библиография) начинается с новой страницы.

Оглавление – развернутый план с указанием глав, параграфов, страниц.

Во введении: 

1) обосновывается выбор темы, определяемый ее актуальностью, формулируется проблема и круг вопросов, необходимых для ее решения;

2) определяется цель работы с ее расчленением на взаимосвязанный комплекс задач, подлежащих решению, для раскрытия темы;

3) указывается объект и предмет исследования, используемые методы исследования;

4) проводится анализ имеющейся литературы по теме курсовой работы.

АКТУАЛЬНОСТЬ ВЫБРАННОЙ ТЕМЫ ─ дается обоснование актуальности темы курсовой работы, ее значение для эффективного управления организацией и раскрываются проблемные вопросы.

ФОРМУЛИРОВКА ЦЕЛИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ ─ следующий элемент разработки программы. Любая курсовая, как правило, начинается с глаголов: выяснить, выявить, сформировать, обосновать, проверить, определить, создать, построить.

ОПРЕДЕЛЕНИЕ ЗАДАЧ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Задачи – это, как правило, конкретизированные или более частные цели.

ОБЪЕКТ ИССЛЕДОВАНИЯ – это конкретное предприятие, организация, фирма, в рамках которого проводится исследование.

ПРЕДМЕТ ИССЛЕДОВАНИЯ – это характеристики и стороны деятельности объекта исследования (предприятия) (например, заемный капитал, затраты, трудовые ресурсы, материальные ресурсы, финансовые результаты и прочее).

Обязательным атрибутом исследования является краткий обзор привлеченных источников и литературы. Обзор литературы должен быть приведен во введении.

Необходимо отметить важное правило – введение, как и заключение, рекомендуется писать после полного завершения основной части. До того, как будет создана основная часть работы, реально невозможно написать хорошее введение, так как автор еще не вполне овладел материалами по теме.

Не рекомендуется делать введение объемом более 2-3 страниц.

Основная часть

Основная часть делится на главы и параграфы; может содержать теоретическое обоснование и описание практической работы; историю вопроса; ход рассуждений и доказательства основных положений; анализ существующей практики.

Чаще всего вначале излагаются основные теоретические положения по исследуемой теме, а затем конкретизируемый текстовой или эмпирический материал, который аргументировано подтверждает изложенную теорию.

Как правило, основная часть состоит из трех (3х) глав. Главы должны быть соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объему.

В первой главе – «Теоретические основы анализа избранной темы» – приводится характеристика предмета исследования, формулируются основные категории и понятия, приводятся взгляды отечественных и зарубежных ученых (со ссылками), а также собственная точка зрения автора на поставленную проблему, определяются направления и методы решения поставленных задач.

Во второй главе – «Анализ состояния исследуемого вопроса» – дается общая характеристика предприятия; приводится анализ состояния проблемы на исследуемом предприятии.

Параграф 2.1 – Краткая характеристика деятельности ООО «ХХХ» – содержит характеристику объекта исследования и расчет динамики технико-экономических показателей деятельности предприятия.

В 2.1.1 представить общую характеристику организации по следующим направлениям:

· отраслевая принадлежность и организационно-правовая форма предприятия;

· краткая история создания предприятия (миссия, имидж);

· цель создания предприятия;

· основные задачи развития организации на краткосрочную и долгосрочную перспективу;

· организационная структура управления и оценка взаимосвязей основных звеньев управления;

· производственная структура организации и оценка кооперированности внутрихозяйственных связей.

· концепция маркетинговой деятельности организации, анализ внешней среды организации, конъюнктуры рынка, конкурентных позиций; рассмотрение стратегии ценообразования, политики продаж, закупочной деятельности и выбора поставщиков.

В 2.1.2 проводится анализ динамики технико-экономических показателей (выпуск продукции в стоимостном и натуральном выражении, себестоимость, прибыль, рентабельность, численность работников, производительность труда и др.) (см. табл. Прил. 4).
В параграфах 2.2 и далее производится обоснование выбора системы и расчет показателей, характеризующих отдельные стороны деятельности предприятия. На основе анализа динамики выбранных показателей выявляются основные факторы, оказавшие наиболее существенное влияние на их изменение, а также измеряется степень их влияния.

Анализ должен основывается на данных бухгалтерской, оперативной и статистической отчетности предприятия.

Для наглядности исходные данные, производимые в ходе анализа расчеты, могут оформляться в аналитические таблицы, графики, диаграммы, схемы и т. п., которые приводятся в тексте работы или оформляются в виде Приложений.

По итогам проведенного анализа делаются выводы с перечислением выявленных недостатков финансово-хозяйственной деятельности предприятия и их причин, а также резервов повышения эффективности работы предприятия.

Третья глава – «Разработка путей решения проблемы и обоснование их эффективности. Прогнозирование развития» – является ключевой частью курсовой работы. В нем приводятся варианты путей решения поставленной проблемы, конкретные мероприятия по устранению выявленных в ходе анализа недостатков, «узких мест» в работе предприятия. Они могут касаться внесения изменений в технологию производственного процесса, структуру имущества или источников финансирования, совершенствования организационной, производственной структуры предприятия и т. п. В этом разделе определяется социально-экономический эффект от внедрения предложенных мероприятий.

Рекомендации должны быть научно обоснованными, учитывать отечественный и зарубежный опыт предприятий этой отрасли.

Использовать расчеты по прогнозированию рассматриваемых показателей (трендовым и корреляционно-регрессионным методами анализа) при помощи приложения Excel и программы «Statistica-6». Обязательна проверка применимости трендовых моделей для прогноза (через коэффициенты Фишера и Стьюдента).
После каждого параграфа необходимо написать краткие выводы по проделанной работе и полученным результатам исследования.

Заключение

Заключение содержит краткую формулировку результатов, полученных в ходе работы. В заключении, как правило, автор исследования суммирует результаты осмысления темы, выводы, обобщения и рекомендации, которые вытекают из его работы, подчеркивает их практическую значимость, а также определяет основные направления для совершенствования учета в рамках предприятия.

Необходимо иметь в виду, что введение и заключение не делятся на части.

Объем заключения примерно равен 10% от объема курсовой работы.
В списке использованных источников и литературы сначала указываются все источники по изучаемой проблеме в алфавитном порядке (1 – законодательство, приказы, инструкции, положения; 2 – бухгалтерская и статистическая отчетность исследуемого предприятия), далее следует перечисление книг в алфавитном порядке, затем статьи из журналов в алфавитном порядке. 

Литературу по теме студент должен подобрать самостоятельно, для начального ознакомления рекомендуется обратиться к Приложению 1. При написании должно быть использовано не менее 12-15 наименований источников и литературы.

Приложения 

Приложения являются обязательным компонентом курсовой работы, размещаются в конце курсовой работы и должны иметь названия.

Приложения могут быть различными: таблицы, схемы, раздаточный материал, графики, диаграммы, иллюстрации, копии постановлений, договоров и, отчетность, регистры бухгалтерского учета, первичные бухгалтерские документы.

Приложения оформляются после списка литературы и располагаются в порядке ссылок в тексте. Если приложение выполнено на листах иного формата, чем текстовая часть работы, то оно должно быть сложено по формату А-4.

Приложения не засчитываются в заданный объем курсовой работы.

6. НАПИСАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

К написанию курсовой работы студент приступает после усвоения теоретического материала, ознакомления с практикой экономической работы, сбора и обработки необходимых данных.

При изучении теоретического курса следует обратить внимание на особенности методики анализа тех или иных показателей в условиях применения современных средств техники в хозяйственно-финансовой деятельности.

Практическая часть курсовой работы, являющейся главной, должна содержать конкретный анализ соответствующих показателей хозяйственной деятельности организации или предприятия. При этом студент не только пересказывает описанную в учебной литературе методику анализа тех или иных показателей, но и использует ее для выполнения анализа в полном объеме на примере конкретного предприятия (организации) и излагает в определенной логической последовательности его результат.

Составленные на основании использованных материалов аналитические таблицы вместе с другим иллюстративным материалом (схемами, диаграммами) приводятся в тексте курсовой работы. 
На основании расчетов:

· формулируются экономически обоснованные выводы с указанием причин изменения фактических данных отчетного периода от данных предшествующих периодов или бизнес-плана;

· выявляются факторы, влияющие как положительно, так и отрицательно на динамику выполнения анализируемых показателей;

· дается оценка работы организации (предприятия);

· вскрываются резервы дальнейшего роста дохода организации, ускорения оборачиваемости средств предприятия, снижения издержек, повышения рентабельности, лучшего использования собственных и привлеченных средств и прочее (согласно изучаемой теме курсовой работы); 
· приводится план конкретных мероприятий, направленных на использование выявленных в процессе анализа внутренних резервов.

Неконкретные выводы и предложения, взятые с учебника, в курсовой работе не допускаются.

Работы с нарушением этих требований возвращаются на доработку.

7. ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

7.1. Общие требования к оформлению курсовой работы
Курсовая работа должна быть грамотно разработана и правильно оформлена. 

Текст должен быть кратким, четким и не допускающим различных толкований. В частности, в тексте должны применятся термины, обозначения и определения, соответствующие определенным стандартам, нормам и правилам. Если автор использует оригинальные термины и определения, то в тексте дипломной работы должны быть приведены соответствующие объяснения и толкования. При изложении текста необходимо обращать внимание на смысловую законченность, целостность и связанность текста.

Текст дипломной работы излагается от третьего лица, не рекомендуется употреблять обороты с местоимениями первого лица («Я нахожу…», «Мы определяем…» и т.п.). Следует вести изложение, не употребляя местоимений («Находим…, рассчитываем,…»). Допускается изложение в безличной форме, например: «При сложившихся ставках налога определяется…». Могут применяться предложения со страдательным глаголом (например, «Установлена зависимость роста прибыли от снижения расходов организации…»).

Качество культуры изложения текста определяется точностью, ясностью и краткостью. Во избежание лексических ошибок необходимо добиться точного словоупотребления, избегать иностранных и жаргонных слов. Грамматическая конструкция предложений должна предполагать точное следование формам связи слов во фразах и предложениях. 

Для придания ясности надо составлять короткие предложения. Употреблять точные количественные значения. Неясности в текст вносят фразы «вполне очевидно», «известным образом» и т.д. Иногда автор стремится придать своему труду видимость научности, тем самым вызывается нарушение ясности изложения. 

Для реализации краткости надо избегать ненужных повторов, излишней детализации и словесного мусора. Слова и словосочетания не несущие смысловой нагрузки должны быть исключены из текста. Просто изложенный текст легко читается, мысли автора воспринимаются без затруднений. Однако нельзя отождествлять простоту и примитивность.

Для ясного отражения излагаемых мыслей текст надо делить на логически соподчиненные части. Для этого, прежде всего, служит композиционный прием – абзац, используемый для объединения ряда предложений, имеющих общий предмет изложения. Абзацы делаются для того, чтобы мысли выступали более четко, а их изложение носило более завершающий характер. Логическая целостность текста облегчает его восприятие. Абзацы одного подраздела или раздела должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом. 
В работе не допускается:
· сокращать обозначения физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии и пунктуации (т.е. и т.д., т.п. и др., и пр. и т.п.), а также соответствующими государственными стандартами;

· применять разговорные словообразования, заменять в тексте слова буквенными обозначениями;

· использовать в тексте математический знак (-) перед отрицательными значениями величин. 

Вместо разбора того или иного произведения печати следует приводить цитаты. Цитируемый текст должен быть без изменения. Цитата заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой она дана в источнике, и должна сопровождаться ссылкой на источник. 
Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то она начинается с прописной буквы. Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающихся кавычек ставят отточие и цитата начинается со строчной буквы.

Текст дипломной работы должен быть набран на компьютере через 1 межстрочный интервал, 14 шрифтом (шрифт - Times New Roman). 
Печатать следует на одной стороне листа формата А4 (210 * 297 мм).

Текст работы следует набирать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, нижнее - 20 мм, верхнее - 15 мм. 

Схемы, формулы, рисунки и таблицы следует набирать на компьютере. 

Абзацы в тексте начинают отступом, равным 1,25см. 

Все структурные части работы: содержание, введение, главы, заключение, список использованных источников и литературы и Приложения начинаются с новой страницы. Их заголовки должны печататься прописными буквами с выравниванием по центру.

Главы подразделяются на параграфы. Заголовки параграфов печатают с абзаца строчными буквами, кроме первой прописной. Главы и параграфы должны иметь краткие, соответствующие содержанию заголовки. Оглавление первого и второго уровня печатается посередине, третьего – по ширине текста, с абзаца. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Между наименованием главы, параграфа и текстом ставится один одинарный межстрочный пробел. 

Например:


2. Анализ основных средств ООО «Х»

2.1. Анализ динамики и структуры основных средств предприятия

2.1.1. Анализ наличия, движения основных средств предприятия
Анализ основных средств предприятия начинается с …
Подчеркивание и выделения текста работы курсивом и жирным не допускается.

7.2. Оформление иллюстрационного материала, таблиц, формул и ссылок

Оформление иллюстраций. Качество иллюстрационного материала должно обеспечивать их четкое воспроизведение (электрографическое копирование, микрофильмирование и т.д.). 

Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота текста или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации располагают после первой ссылки на них.

Иллюстрации следует оформлять так, чтобы их можно было освоить самостоятельно, отдельно от текста. Для этого под каждой иллюстрацией должна находится подпись, содержащая общий порядковый номер, наименование иллюстрации, соответствующее ее содержанию, дополнительные сведения.

Экспликация поясняет сюжет рисунка. Для экспликации детали сюжета обозначают цифрами, затем эти цифры выносят в подпись, сопровождая их текстом.

Например: 

Рис. 2.3. Структура себестоимости продукции предприятия: 1 – фонд заработной платы; 2 – материальные затраты; 3 – амортизация; 4 – *** [18, 145]
В конце экспликации точка не ставится. Иллюстрации следует выделять из текста свободными строками (обычно один межстрочный интервал).

Оформление таблиц. Цифровой материал, как правило, должен оформляться в виде таблиц. Таблицы заполняются 10-14 размером, через 1 межстрочный интервал.

Каждая таблица должна иметь заголовок. Заголовок и слово «Таблица» начинают с прописной буквы. Заголовок не подчеркивают. Заголовки таблиц должны быть краткими и полностью отражать содержание таблицы. Их помещают над таблицей по центру. Над таблицей и заголовком справа помещают слово «Таблица» с порядковым номером (без знака №). Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв. В конце заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставят. Если все параметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице физической (экономической) величины, то сокращенные обозначения единицы физической (экономической) величины помещают над таблицей.

Если цифровые данные в графах или строках таблицы выражены в различных единицах физических (экономических) величин, то их указывают в заголовках каждой графы или в соответствующей строке таблицы. После заголовка графы или наименования показателя перед обозначением единицы физической (экономической) величины следует ставить запятую.

В таблицах помещать графу «Номер по порядку» не допускается. Нумерация граф и строк дается в том случае, если на них необходимо давать ссылку в тексте. При необходимости нумерации показателей в таблицы порядковые номера должны указываться перед их наименованием. 

Цифры в графах должны быть выровнены по разрядам. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для значений величин.
Например, правильно: 1,50; 1,75; 2,00 и 
неправильно: 1,5;1,75; 2.

Числовые значения должны находиться на уровне последней строки наименования показателя, по центру. 

Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, допускается заменить кавычками, если строки в таблице разделены линиями. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «то же», а далее - кавычками.

Заменять кавычками цифры, математические знаки, обозначения марок материалов не допускается.

При отсутствии данных в графах таблиц следует ставить прочерк.

Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота текста или с поворотом по часовой стрелке. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. Если строки таблицы выходят за формат таблицы, то в каждой части таблицы повторяется ее головка.

Оформление формул. Формулы в работе могут быть расположены как отдельными строками, так и непосредственно в тексте. Второй вариант используется для несложных по структуре формул. Несколько однотипных коротких формул могут быть расположены на одной строке и отделены одна от другой точкой с запятой.

В тексте перед формулами знаки препинания ставить в соответствии с обычными правилами, считая, что формула не нарушает синтаксического строя фразы.

Группу формул разделяют запятыми или точкой с запятой.

Формулы надо полностью печатать на компьютере или вписывать от руки черной пастой. Смешанные формулы не допускаются.

В формулах в качестве знака умножения ставят точку или звездочку между числовыми и буквенными сомножителями. Между скобками знак умножения не ставят.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Например:

 Sпocт






N = ------------,



(2.1)

Ц – Sпер





где Sпocт – постоянные затраты в себестоимости продукции, руб.;

Ц – цена изделия, руб.;

Snep – переменные затраты на одно изделие, руб.;

N – критический объем выпуска, шт.
Уравнения и формулы следует выделять из текста свободными строками (один одинарный межстрочный интервал). Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено по одной свободной строке. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (*) и деления (:).

Оформление ссылок. 

Сведения об источниках и литературе, включенных в список используемых источников и литературы, необходимо давать в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1. – 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».

Ссылки в тексте на источники допускается приводить в подстрочном примечании или указывать порядковый номер по списку источников, выделенный в квадратных скобках.

Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например: «Динамику наличия основных средств ООО «Альком» можно пронаблюдать на рисунке 1.2».

Ссылки на формулы указывают порядковым номером формулы в скобках, например: «... отражена формулами (2.1) – (2.4)».

На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишется полностью, и сокращенно – если указывается в скобках.

Например:

«На основании проведенных расчетов в таблице 2.1 можно сделать следующие выводы.»

«… можно сгруппировать структурные подразделения предприятия с учетом степени выполнения плана по финансовым результатам (табл. 1.2).»

В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенно слово «смотри», например: «(см. табл. 1.3)».

Оформление Приложений. Приложения оформляют как продолжение работы на последующих ее страницах или в виде отдельной части, располагая их в порядке появления ссылок в тексте.

Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами, и иметь содержательный заголовок.

Если в пояснительной записке более одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами (без знака №), например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д.

Если Приложение имеет информацию, содержащую более 1 страницы, то на следующей странице пишется «ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 1».

Оформление списка использованных источников и литературы
Список использованных источников и литературы помещается в конце дипломной работы. 
Сначала в списке указываются все источники по изучаемой проблеме в соответствии с их иерархией и в алфавитном порядке (кодексы, федеральные законы, положения, методические указания), затем приводится литература в алфавитном порядке: монографии, учебники, учебные пособия и методические указания, далее – статьи периодической печати. Не рекомендуется включать в этот список энциклопедии, справочники, научно-популярные книги и газеты. Если есть необходимость в их использовании, то следует привести их в подстрочных ссылках в тексте работы. Иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников и литературы на языке автора.

Связанные с разработкой темы дипломной работы законы, указы, постановления правительства, решения администрации города, стандарты, также могут использоваться в качестве источников. Они приводятся в соответствие с иерархией.

Правила оформления:

Источники (законы, постановления, ПБУ, источники с предприятия)

1. Уголовный кодекс Российской Федерации : [ федер. закон : принят Гос. Думой 24 мая 1996 г. : по состоянию на 15 марта 2004 г. ]. – Новосибирск : Сиб. унив. изд-во, 2004. – 191 с.

2. О бухгалтерском учете : федер. закон от 21.11.1996 №129-ФЗ // Российская газета. – 28.11.1996. – №228. – С. 3 – 5.

3. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации : утв. приказом Минфина России от 29.07.1998 № 34н // Российская газета. – 31.10.1998. – №208. – С.15 – 16.

4. Учет основных средств (ПБУ 6/01) : положение по бухгалтерскому учету : утв. приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.01 г. № 26н // Российская газета. – 16.05.2001. – №91. – С.14 – 16.

5. Бухгалтерский баланс ООО «Орион» за период 2006-2008гг.

Книги

Если книга написана одним автором:

1. Савицкая, Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятий АПК : учебник / Г.В. Савицкая. – 2-е изд., испр. – Мн. : Новое знание, 2002. – 687 с.

Если книга написана 2-мя, тремя авторами:

2. Баканов, М.И. Теория экономического анализа : учебник / М.И. Баканов, А.Д. Шеремет. – М. : Финансы и статистика, 1997. – 416 с.
3. Соколов, Я.В. Счета бухгалтерского учета : содержание и применение : справочное пособие / Я.В. Соколов, В.В. Патров, Н.Н. Карзаева. – М. : Финансы и статистика, 2006. – 576 с.
Если книга написана 4-мя авторами:

4. Анализ хозяйственной деятельности в промышленности : Учебник / Л.А. Богдановская [и др.]; под общ. ред. В.И. Стражева. – 2-е издание, стереотип. – Мн. : ВШ, 1996. – 363 с.
Статьи журналов

Если один автор:
5. Юдина, Л.Н. Бухгалтерская отчетность как источник информации для финансового анализа / Л.Н. Юдина // Финансовый менеджмент. – 2005. – №3. – С. 104 – 112. 
Если два автора:

6. Вахрушина, М.А. Анализ запасов организации: управление материальными ресурсами / М.А. Вахрушина, А.В. Иванов // Справочник экономиста. – 2005. – №1. – С. 50 – 56.

Оформление электронных ресурсов:

Ресурсы локального доступа под автором:

11. Цветков, В. Я. Компьютерная графика : рабочая программа [Электронный ресурс] : для студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей. – Электрон. дан. и прогр. – М. : МИИГАиК, 1999. – 1 дискета. – Систем. требования: IBM PC, Windows 95, Word 6.0. – Загл. с экрана. – № гос. регистрации 0329900020.

 Под заглавием: 

12. Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : [интерактив. учеб.]. – Электрон. дан.и прогр. – СПб. : ПитерКом, 1997. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + прил. (127 с.). – Систем. требования: ПК от 486 DX 66 МГц ; RАМ 16 Мб ; Windows 95 ; зв. плата ; динамики или наушники. – Загл. с экрана.



Ресурсы удаленного доступа:

13. Электронный каталог ГПНТБ России [Электронный ресурс] : база данных содержит сведения о всех видах лит., поступающей в фонд ГПНТБ России. – Электрон. дан. (5 файлов, 178 тыс. записей). – М., [199-]. – Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/help/el-cat.html. - Загл. с экрана.

Связь текста с источниками осуществляется ссылками, приводящимися внутри текста. В ссылках используют порядковый номер источника, указанного в библиографическом списке. В тексте этот номер берется в квадратные скобки, например, [5]. При указании в основном тексте на страницу источника, последняя так же заключается в квадратную скобку. 
Например: [5, С. 24] или [5, 24], что означает: 5 – источник, 24 – страница.

8. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
· логичность и взаимосвязанность структуры работы,

· соответствие цели и задач теме курсовой работы и названиям глав и параграфов,

· полнота и глубина анализа использованной литературы по изучаемой проблеме,

· полнота и глубина изложения материала по избранной теме,

· достижение поставленных цели и задач, основательность выводов,

· соблюдение правил оформления курсовой работы,

· уверенное и аргументированное выступление на защите курсовой работы, включая ответы на вопросы.

Простой пересказ прочитанного, недостаточно глубокий и неполный анализ, ограничивающийся сопоставлением базисных и отчетных данных, отсутствие факторного анализа и на его основе конкретных мероприятий, направленных на использование выявленных резервов улучшения работы организации (предприятия), влекут за собой отрицательную оценку курсовой работы.

Курсовая работа, получившая отрицательную рецензию, выполняется студентов вторично с учетом замечаний преподавателя-рецензента. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Рекомендуемая литература:

1. Об утверждении Правил проведения арбитражным управляющим финансового анализа [ Постановление Правительства РФ: принят 25 июня 2003 г. № 367 ]. 
2. Абдукаримов, И.Т. Анализ хозяйственной деятельности потребительской кооперации : учебник для вузов. - 2 изд., перераб. – М. : Экономика, 1989. – 319 с.

3. Астахов, В.П. Анализ финансовой устойчивости фирмы и процедуры, связанные с банкротством. – М.: Издательство «Ось-89», 1996. – 80 с.

4. Анализ хозяйственной деятельности в промышленности : Учебник / Л.А. Богдановская [и др.]; под общ. ред. В.И. Стражева. – 2-е издание, стереотип.. – МН. : ВШ, 1996. – 363 с.

5. Баканов, М.И. Теория экономического анализа : учебник / М.И. Баканов, А.Д. Шеремет. – М. : Финансы и статистика, 1997. – 416 с.

6. Баканов, М.И. Анализ хозяйственной деятельности в торговле / М.И. Баканов. - М. : Экономика, 1990. – 458 с.
7. Баканов, М.И. Экономический анализ в торговле : учебное пособие / М.И. Баканов [и др.]; под ред. М.И. Баканова. – М. : Финансы и статистика, 2005. – 400 с.

8. Балабанов, И.Т. Основы финансового менеджмента : учебное пособие / И.Т. Балабанов. – М. : Финансы и статистика, 1998. – 480 с.

9. Банцарева, Л.Ф. Применение корреляционно-регрессионного анализа в маркетинге при изучении связи показателей коммерческой деятельности: методические указания к дипломному проектированию по специальности 0602 / Л.Ф. Банцарева, Е.П. Фадеева; Гос. образоват. учреждение высш. проф. образования «Камский политех. ин-т». – Набережные Челны : Издательство КамПИ, 1997. – 56 с.

10. Белявский, И.К. Статистика рынка товаров и услуг : учебник / И.К. Белявский [и др.]; под ред. И.К. Белявского. – 2-е изд. перераб. и доп.– М. : Финансы и статистика, 2002. – 656 с.

11. Бердникова, Т.Б. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия : учебное пособие / Т.Б. Бердникова. – М. : ИНФРА-М, 2001. – 215 с.

12. Бернстайн, Л.А. Анализ финансовой отчетности : теория, практика и интерпретация : пер. с англ. / Л.А. Бернстайн. – М. : Финансы и статистика,1996. – 624 с.

13. Бланк, И.А. Управление торговым предприятием / И.А. Бланк. – М. : Ассоциация авторов и издателей «Тандем». Издательство «Экмос», 1998. – 416 с.

14. Бланк, И.А. Управление прибылью / И.А. Бланк. – Киев : Ника-Центр, 2000. – 720 с.

15. Бланк, И.А. Финансовый менеджмент / И.А. Бланк. – Киев : Изд-во Эльга, 2006. – 656 с.

16. Бочаров, В.В. Финансовый анализ : учебное пособие / В.В Бочаров. – СПб. : Питер, 2003. – 232 с. 

17. Брагин, Л.А. Торговое дело : экономика и организация : учебник / Л.А. Брагин [и др.]; под общ. ред. проф. Л.А. Брагина и проф. Т.П. Данько. – М. : Инфра-М, 1997. – 256 с.

18. Виноградский, Н.Д. Управление торговлей : учебное пособие / Н.Д. Виноградский, Е.Н. Шканова. – М.: Экономика, 1989. –175 с.

19. Гиляровская, Л.Т. Экономический анализ: учебник для вузов / Л.Т. Гиляровская [и др.]; под. общ. ред. Л.Т. Гиляровской. - 2-е изд., доп. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2003. - 615 с.

20. Данько, Т.П. Управление торговлей / Т.П. Данько, З.М. Округ, Н.З. Скомарцев. – М. : Экономика, 1985. – 246 с.

21. Дарбинян, М.М. Товарные запасы в торговле и их оптимизация / М.М. Дарбинян. – М. : Экономика, 1978. – 237 с.

22. Донцова, Л.В. Анализ бухгалтерской отчетности / Л.В. Донцова, Н.А. Никифорова. – М. : Издательство «Дело и сервис», 2005. – 353 с.

23. Еленевская, Е.А. Финансовое состояние предприятия и методы его анализа / Е.А. Еленевская. – Чебоксары : Салика, 2001. – 84 с.

24. Елисеева, И.И. Статистика: учебник / Елисеева И.И., Егорова И.И., Курышева С.В. ; под ред. И.И. Елисеевой. – М. : ТК Велби : Проспект, 2003. – 444 с.

25. Ефимова, О. В. Как анализировать финансовое положение предприятия / О.В. Ефимова. – М. : Перспектива, 2003. – 246 с.

26. Ефимова, О.В. Финансовый анализ / О. В. Ефимова. – М. : Бух. учет, 1999. – 351 с.

27. Журавлев, В.В. Анализ хозяйственно-финансовой деятельности предприятий : конспект лекций / В.В. Журавлев, Н.Т. Савруков. – Чебоксары : ЧИЭМ СПГТУ, 1999. – 135 с.

28. Зимин, Н.Е. Анализ и диагностика финансового состояния предприятий : учебное пособие / Н.Е. Зимин. – М. : ИКФ «ЭКМОС», 2002. –240 с.

29. Иваницкий, В.И. Экономика советской торговли / В.И. Иваницкий. – М. : Экономика, 1990. – 333 с.

30. Кравченко, Л.И. Анализ хозяйственной деятельности в торговле: Учебник для вузов. – МН.: ВШ, 1995. – 415с.

31. Крейнина, М. Н. Финансовый менеджмент : учебное пособие / М. Н. Крейнина. - М. : Издательство «Дело и сервис», 1998. – 304 с.

32. Крейнина, М. Финансовое состояние предприятия. Методы оценки / М. Н. Крейнина. – М. : ИКЦ «ДИС», 1997. – 224 с.

33. Ковалев, В.В. Финансовый анализ: управление капиталом, выбор инвестиций, анализ отчетности / В.В. Ковалев. – М. : Финансы и статистика, 1996. – 263 с.

34. Луговой, В.А. Учет капитала, ссуд и финансовых результатов : методика и практикум / В.А. Луговой. – М. : Финансы и статистика, 1995. – 128 с.

35. Лобовиков, Ю.В. Экономика торгового предприятия: учебник / Ю.В. Лобовиков, А.И. Пятыгина. – М. : Экономика, 1988. – 286 с.

36. Любушин, Н.П. Анализ финансово-экономической деятельности предприятия / Н.П. Любушин, В.Б. Лещева, В.Г. Дьякова. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 510 с.

37. Любушин, Н.П. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности : учебное пособие / Н.П. Любушин. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2005. – 448 с. 

38. Меркушев, А.И. Анализ хозяйственной деятельности снабженческо-сбытовых организаций : учебник для вузов по специальности «Экономика и планирование материально-технического снабжения» / А.И. Меркушев, А.А. Меркушев.- 2 изд., перер. и допол. – М. : Высш. Шк., 1987. – 239 с.

39. Прыкин, Б.В. Экономический анализ предприятия : учебник для вузов / Б.В. Прыкин. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 360 с.

40. Пястолов, С.М. Экономический анализ деятельности предприятий : учебное пособие для студентов экономических специальностей высших учебных заведений, экономистов и преподавателей / С.М. Пястолов. – М. : Академический проект, 2003. – 573 с.

41. Раевский, В.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятий: учебник / В.А. Раевский. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Финансы и статистика, 1988. – 415 с.

42. Рыбин, В.И. Анализ хозяйственно-финансовой деятельности предприятий и объединений : учебник / В.И. Рыбин, Т.Б. Крылова, М.А. Пессель. – М.: Финансы и статистика, 1984. – 279 с. 

43. Савицкая, Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия : учебник для вузов / Г.В. Савицкая. - 6-е издание, перераб. и доп. – Мн. : ООО «Новое знание», 2001. – 704 с.

44. Савицкая, Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия / Г.В. Савицкая. – 7-е изд., перераб. и доп. - Мн. : Новое знание, 2002. - 704 с.

45. Самборский, В.И. Анализ хозяйственной деятельности в бюджетных и научных учреждениях : учебник / В.И. Самборский, А.А. Грищенко. – М. : Финансы и статистика, 1989. – 245 с.

46. Самборский, В.И. Экономика торговли : учебник для торговых вузов / В.И. Самборский, А.А. Грищенко. – М. : Экономика, 1990. – 414 с.

47. Сребник, Б.В. Экономика торговли / Б.В. Сребник. – М. : Высш. Шк., 1983. – 256 с.

48. Старик, Д.Э. Как рассчитать эффективность инвестиций / Д.Э. Старик. – М. : АО «Финстатинформ», 1996. – 92 с.

49. Стражев, В.И. Анализ хозяйственной деятельности в промышленности : учебник / Под общ. редакцией В.И. Стражева. – 6-е издание. – МН. : ВШ, 2005. – 480 с.

50. Сулицкий, В.Н. Методы статистического анализа в управлении : учебное пособие / В.Н. Сулицкий. - М. : Дело, 2002. – 520 с.

51. Хазарская, Н.И. Экономика торгового предприятия : учебник / Н.И. Хазарская, Ю.В. Лобовиков, Г.Я. Чистов. – М. : Экономика, 1989. – 240 с.

52. Шеремет, А.Д. Методика финансового анализа / А.Д. Шеремет, Р.С. Сайфулин. – М. : ИНФРА-М, 1996. – 176 с.
53. Шмойлова, Р.А. Практикум по теории статистики: учебное пособие / под редакцией проф. Р.А. Шмойловой. – М. : Финансы и статистика, 1998. – 416 с.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец оформления титульного листа курсовой работы
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Образец оформления содержания курсовой работы

Тема: Анализ деловой активности предприятия.

СОДЕРЖАНИЕ

Введение

1. ТЕОРЕТИКО-МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ анализа ДОХОДов ПРЕДПРИЯТИЯ

1.1 Экономическая сущность и роль показателей деловой активности

1.2. Методология анализа деловой активности предприятия

1.3. Информационное обеспечение анализа деловой активности предприятия
2. Анализ деловой активности финансовой деятельности ОАО «ХХХ»

2.1. Краткая характеристика деятельности предприятия

2.2. Анализ и оценка динамики и структуры имущества и источников его формирования
2.3. Анализ показателей оборачиваемости активов и пассивов
2.4. Расчет финансового и производственного циклов

2.5. Взаимосвязь показателей эффективности финансово-хозяйственной деятельности предприятия

3. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОВЫШЕНИЮ ДЕЛОВОЙ АКТИВНОСТИ. ПОСТРОЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДАННЫХ ПРОГНОЗНЫХ ФОРМ ОТЧЕТНОСТИ ОАО «ХХХ»

4.1. Рекомендации по повышению деловой активности финансовой деятельности предприятия

4.2. Построение прогнозных форм отчетности предприятия

4.3. Расчет прогнозных показателей деловой активности

Заключение 

Список использованных источников и литературы
ПРИЛОЖЕНИЯ

Тема: Анализ доходов предприятия

СОДЕРЖАНИЕ

ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИКО-МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ анализа ДОХОДов ПРЕДПРИЯТИЯ

1.1 Экономическая сущность доходов, ее классификация

1.2. Методология анализа доходов предприятия

1.3. Информационное обеспечение анализа доходов предприятия
2. АНАЛИЗ ДОХОДОВ ООО «ХХХ» 

2.1. Краткая характеристика деятельности организации

2.2. Анализ доходов предприятия

2.3. Анализ доходов от обычных видов деятельности предприятия

2.4. Анализ прочих доходов предприятия

2.5. Анализ доходности предприятия  

3. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО УВЕЛИЧЕНИЮ ДОХОДОВ ООО «ХХХ». ПРОГНОЗИРОВАНИЕ ВЕЛИЧИНЫ ДОХОДОВ ПРЕДПРИЯТИЯ

3.1. Рекомендации по увеличению доходов предприятия


3.2. Прогнозирование величины доходов предприятия

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Таблица 1.1

Динамика основных технико-экономических показателей ООО «ХХХ» за период 2008-2009гг.

	Показатели
	2008
	2009

	
	
	Значение 
	Абсо-лютное изменение
	Темп роста, %

	1
	2
	3
	4
	5

	Выручка от реализации, тыс. руб.
	
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции, тыс. руб. (стр. 020+ 030 + 040)
	
	
	
	

	Прибыль от реализации, тыс. руб.
	
	
	
	

	Чистая прибыль, тыс. руб.
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. руб.
	
	
	
	

	Фондоотдача, руб./руб.
	
	
	
	

	Фондоемкость, руб./руб.
	
	
	
	

	Фондовооруженность, руб./чел.
	
	
	
	

	Амортизация, тыс. руб.
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость оборотных средств, тыс. руб.
	
	
	
	

	Коэффициент оборачиваемости оборотных средств, оборотов
	
	
	
	

	Среднесписочная численность работников, чел.
	
	
	
	

	Производительность труда, тыс.руб./чел.
	
	
	
	


Продолжение таблицы 1.1 

	1
	2
	3
	4
	5

	Фонд оплаты труда (годовой), тыс. руб.
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника, тыс. руб.
	
	
	
	

	Экономическая рентабельность, %
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