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ВВЕДЕНИЕ
Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) — основная форма научно-исследовательской деятельности студентов. Дипломное про​ектирование является важной частью учебного плана студентов выпускных курсов всех форм обучения специальности "юриспруденция".
Дипломная работа, выступая заключительным этапом обучения студен​тов в вузе, имеет своей целью:
□
систематизацию, закрепление и расширение теоретических и прак​
тических знаний по специальности и применение этих знаний на
практике;
Q развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение ме​тодикой исследования и экспериментирования при решении разра​батываемых в дипломной работе проблем и вопросов;
□
выяснение подготовленности студентов к правоприменительной
деятельности.
Нормативной основой по подготовке дипломных работ на юридическом факультете университета являются: ФЗ "О высшем и послевузовском про​фессиональном образовании" от 22 августа 1996г.; "Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в РФ", утвержденное постановлением Госкомвуза России по высшему обра​зованию № 3 от 25 мая 1993 г.; "Проекты (работы) дипломные и курсовые. Правила оформления" РД 40 РСФСР - 050 - 87, утвержденные Министерст​вом высшего и средне специального образования РСФСР в 1989г.; "Госу​дарственный образовательный стандарт высшего профессионального обра​зования", утвержденный приказом зам. министра образования РФ № 260 от 27 марта 2000г.
Согласно "Государственному образовательному стандарту высшего профессионального образования" выпускная квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или экспериментальное исследо​вание одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой вьигу-скник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему са​мостоятельно решать профессиональные задачи.
Выпускная квалификационная работа юриста показывает уровень освое​ния выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обосно​ванные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.
Выпускная квалификационная работа юриста должна:
□
носить творческий характер с использованием актуальных статисти​
ческих данных и действующих нормативных правовых актов;
О   отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;
· отражать умения студента пользоваться рациональными приемами
поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способно​
сти работать с нормативно-правовыми актами;
· правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное
оформление библиографических ссылок, списка литературы и нор​
мативно-правовых актов, аккуратность исполнения).
Выпускная квалификационная работа юриста оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других материа​лов, иллюстрирующих содержание работы.
Данное учебно-методическое пособие предназначено для студентов-выпускников вузов специальности "юриспруденция". Оно позволяет сту​дентам определить порядок выполнения и зашиты дипломной работы, уяс​нить требования к ее структуре, содержанию и оформлению.
Настоящее учебно-методическое пособие состоит из следующих разде-
лов:
I. Подготовка и выполнение дипломной работы
II. Оформление дипломной работы
III. Рецензирование дипломной работы
IV. Защита дипломной работы
В пособие включены 7 приложений, в которых представлены образцы заявления о выборе темы дипломной работы, заданий по дипломной работе, титульного листа, плана дипломной работы, библиографического описания литературы, списка общепринятых сокращений юридических терминов.

I. ПОДГОТОВКА И ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
1.1.Выбор темы дипломной работы
Тема дипломной работы должна быть актуальной и обладать научной новизной, т.е. дипломная работа должна быть посвящена проблеме, стоящей перед современной юридической наукой, законодательной и правопримени​тельной практикой.
Примерная тематика дипломных работ ежегодно разрабатывается и ут​верждается выпускающей кафедрой.
Студент имеет право скорректировать тему дипломной работы или оп​ределить ее самостоятельно, обосновав целесообразность отступления от списка, разработанного кафедрой. Предложенная студентом тема должна быть обсуждена и утверждена на кафедре.
Определяя тему дипломной работы, студент должен исходить из своего опыта правоприменительной деятельности, характера и места будущей ра​боты, возможности сбора эмпирического материала при прохождении пред​дипломной практики. Студенту рекомендуется выбрать тему дипломной работы, которая позволила бы расширить и углубить исследования, прово​димые им на младших курсах в виде докладов на научных кружках и сту​денческих научных конференциях, рефератов, курсовых работ.
Избранную тему дипломной работы необходимо указать в заявлении, которое студент должен подать на выпускающую кафедру (см. прил. I). В заявлении студент может назвать предполагаемого научного руководителя, однако кафедра сохраняет за собой право закрепить руководство дипломной работой за любым преподавателем кафедры.
Заявление должно быть представлено на кафедру не позднее I октября. Заявление рассматривается на заседании кафедры, в ходе которого решается вопрос о закреплении темы дипломной работы за студентом и назначении ему научного руководителя.
По представлению кафедры темы дипломных работ и научные руково​дители студентов утверждаются приказом президента - ректора МГУС.
1.2. Планирование выполнения работы
После утверждения темы дипломной работы и научного руководителя, студент должен разработать календарный график работы с указанием сро​ков представления отдельных глав и всей дипломной работы научному ру​ководителю.
График оформляется в виде задания (см. Прил. 2), которое подписывает​ся студентом и научным руководителем. Задание оформляется в трех экзем​плярах, один из которых хранится на кафедре, второй передается научному руководителю, третий - студенту.
Задание должно быть составлено не позднее I ноября.
Рекомендуются следующие сроки основных этапов выполнения диплом​ной работы:
· представление чернового варианта дипломной работы - к 15 марта;
U   представление окончательно выполненной работы - 1 мая;

· представление полностью оформленной работы - 10 мая;

N.B!
Кафедре дипломная работа с отзывом научного руководителя должна быть представлена не позднее 20 мая.
1.3. Научный руководитель
Важное значение в подготовке качественной дипломной работы имеет деятельность научного руководителя;
Научный руководитель, соблюдая право студентов на самостоятельность суждений и выводов:
Q   определяет общие направления и методы исследования;
□
обозначает проблемы, поднимаемые в научной литературе и суще​
ствующие в правоприменительной практике по вопросам темы;
Q   оказывает помощь в составлении плана и графика работы;
Q консультирует студента по возникающим вопросам теоретического, методического и практического характера;
Q проверяет ход и качество выполнения работы по этапам в соответст​вии с ее графиком;
□
делает замечания: исправляет ошибки, указывает на пробелы, не​
точности и др. недостатки работы;

□   дает указания о сборе материала к дипломной работе во время про​хождения преддипломной практики.
Студент обязан регулярно в соответствии с утвержденным графи​ком работы систематически информировать научного руководителя о ходе подготовки дипломной работы.
На окончательный вариант дипломной работы научный руководитель пишет отзыв.
1.4. Структура и содержание дипломной работы
Изучив основные литературные источники по избранной теме, студент должен составить план дипломной работы (см. прил. 4). По мере изучения и подготовки материалов он может уточняться и корректироваться по согла​сованию с научным руководителем.
Дипломная работа состоит из введения, основной части и заключения
ВВЕДЕНИЕ
Во введении обосновывается актуальность, научная новизна, практиче​ская значимость избранной студентом темы. Здесь также необходимо дать общую характеристику истории и современному состоянию научной разра​ботки проблемы, источниковой базы, критический обзор литературы. Сту​дент должен сформулировать цели и задачи дипломной работы, перечис​лить и дать характеристику методам проведенного исследования (указать объем и виды изученных теоретических источников и материалов практики, методы их изучения).
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
Традиционно основная часть дипломной работы состоит из трех глав. В главах раскрывается содержание работы. Излагая основные положения те​мы, студент должен освещать дискуссионные вопросы, представляя мнения различных ученых, сопоставляя их точки зрения, предлагая свое видение проблемы. При этом студент должен ссылаться на авторов статей и моно​графий, идеи которых он использует в дипломной работе. Студент должен аргументировать свою позицию, используя эмпирические материалы, дан​ные статистики, социологических исследований.
I
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Заключение должно содержать наиболее важные выводы всего исследо​вания. Студент должен проследить соответствие полученных им результа​тов поставленным во введении к дипломной работе цели и задачам исследо​вания.
Важным элементом заключения являются разработанные студентом ре​комендации по совершенствованию российского законодательства, подго​товке и принятию подзаконных актов, корректировке правоприменительной практики.
В целом считается, что выпускная квалификационная работа юриета вы​полнена в соответствии с установленными требованиями, когда студент:
U правильно оценил актуальность темы, четко сформулировал цели и определил задачи исследования;
Q полно и в соответствии с достигнутым уровнем развития науки из​ложил основные положения темы, выделил и рассмотрел наиболее интересные ее аспекты;
и
дал анализ дискуссионных вопросов, аргументировал свое отноше​ние к ним;
показал, как основные проблемы, рассмотренные в работе, решают​ся на практике, отметил положительные и отрицательные стороны в деятельности правоохранительных органов;
высказал основанные на результатах исследования рекомендации по повышению эффективности правоприменительной деятельности.
1.5. Подбор и изучение литературы
Основным методом исследования, применяемым при выполнении вы​пускной квалификационной работы юриста является метод анализа литера​турных источников. Он требует, чтобы все суждения студента были основа​ны на глубоком и всестороннем изучении научной литературы. В силу этого объем использованных в работе источников влияет на ее оценку. При этом студент должен проявить знание первых монографий отечественных иссле​дователей, посвященных проблематике дипломной работы, юридической литературы, изданной по теме за последние 5 лет, в том числе статей, опуб​ликованных в юридической периодической печати.
При разработке отдельных разделов дипломной работы студенту может понадобиться ознакомление с дореволюционными изданиями, а также с иностранными источниками в оригинале. Студенту рекомендуется иллюст-

рировать свои рассуждения материалами практики Верховного Суда РФ, опубликованными в его Бюллетене.
При написании дипломной работы студент может использовать зару​бежное законодательство, а также утратившие силу нормы отечественного права. Это позволит сопоставить действие однородных институтов и норм в разные периоды истории нашего государства, а также в различных странах.
Изучая научную литературу, студент должен ее конспектировать, отме​чая совпадения или расхождения позиций ученых по спорным вопросам. Студент должен раскрыть суть проблемы, сильные и слабые стороны точек зрения различных исследователей. Высказывая свое отношение к дискус​сии, студент не должен ограничиваться присоединением к одной из пози​ций, ему необходимо привести в ее пользу дополнительные аргументы.
Не допустимо заимствование материалов без ссылок на первоисточники, студент не должен выдавать суждения других исследователей за свои.
1.6. Изучение материалов практики
В ходе проведения дипломного исследования студент должен осущест​вить программированное изучение практики. Это требует от студента про​извести анализ достаточно большого по объему практического материала. Обобщение результатов исследований позволяет определить, как на практи​ке решается та или иная проблема, поднимаемая в дипломной работе. Изу​чение практики возможно двумя основными методами: □ анализа документов; □опроса.
Первый метод требует составления вопросника по изучению отдельных видов материалов с соответствующими пунктами (результаты исследования могут фиксироваться как путем заполнения отдельной анкеты по каждому материалу, так и при помощи фиксации результатов исследования отдельно по каждому пункту вопросника).
Второй метод предполагает выяснение мнений различных правоприме​нителей (следователей, прокуроров, судей, адвокатов и т.д.) по тем или иным вопросам теории и практики. Как правило, опрос производится опо​средованно: раздается для заполнения анкета с соответствующими вопро​сами.
Результаты изучения практики должны быть обобщены студентом и представлены в виде таблиц, схем, диаграмм, которые приобщаются к дипломной работе в виде приложений. Данные, полученные студен​том при изучении практики, должны быть использованы им для эмпи​рического обоснования теоретических выводов, сделанных в работе.
[image: image1.jpg]



10 II. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
2.1. Оформление текста дипломной работы
Особое внимание студент должен уделить оформлению своей диплом​ной работы. Требования к форме выпускной квалификационной работы юриста определяются общими правилами и практикой, действующей в высшей школе. Здесь учитываются высокие требования к внешнему оформ​лению дипломного проекта: аккуратное, качественное и правильное его ис​полнение (титульный лист, текст дипломной работы, включая выделение заголовков, указание сносок, библиографическое описание источников, оформление приложений к работе).
Материал дипломной работы должен располагаться в следующем поряд​ке:
· титульный лист;
а   оглавление;
· введение;
CJ   главы дипломной работы (основная часть работы);
□
заключение;
а   список использованной литературы;
□
приложения: таблицы, схемы и т.п.
Дипломная работа должна быть выполнена машинописным способом на одной стороне листа белой односортной бумаги формата А 4 (210x297 мм) через 2 межстрочных интервала. Минимально допускается высота шрифта 1,8 мм. При применении печатающих и графических устройств вывода ЭВМ следует ориентироваться на размеры букв и межстрочных интервалов при обычной машинописи (в редакторе Microsoft World - шрифт Times New Roman Cir, 14 кегль, интервал - 1,5).
Объем дипломной работы должен составлять 50-60 страниц машинопис​ных страниц (со списком использованных источников и приложений - до 75страниц). Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей на странице: слева - 30 мм, справа - 10 мм, вверху 20 мм, внизу 20 мм.
Нижнее поле в 20 мм должно оставаться в любом случае, даже если на этой странице сноски не предусмотрены. Текст работы должен иметь в строке по 57-60 знаков (считая промежутки между словами), по 28-30 строк на листе.
Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту (от титульного листа до последней страницы,
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включая список литературы и приложения). Первой страницей считается титульный лист, но на нем цифра "1" не ставится, на следующей странице (оглавление) ставится цифра "2" и т.д. Порядковый номер печатается в се​редине верхнего поля страницы или в правом верхнем углу без точки в кон​це.
Титульный лист оформляется в соответствии с образцом (см. прил.З). На нем указывается:
□
Министерство образования РФ;
Q   полное наименование учебного заведения;
□
факультет и кафедра;
а   тема дипломной работы;
Q фамилия и инициалы студента, указание курса, группы и фор​мы обучения;
а фамилия и инициалы научного руководителя с указанием уче​ной степени и ученого звания;
□
место и год выполнения дипломной работы.
Каждая глава и каждый параграф в главе должны иметь свое название. Заголовки "Введение", "Заключение" и название глав печатаются на новой странице с отступлением от верха на 3 интервала. Названия параграфов в главах печатаются на той же странице, где помещено название главы либо где закончился предыдущий парафаф, с отступлением от теста сверху и снизу тоже на 3 интервала.
Названия глав и параграфов воспроизводятся в оглавлении с указанием страниц, на которых они помещены (см. прил. 4).
Студент может использовать по тексту допустимые сокращения. Например:
ФКЗ, ФЗ ГПК РСФСР, ГК РФ и т.п. (см. прил.7).
Студент также может ввести и использовать свои условные сокращения, сделав об это предварительно ссылку или указав в по тексту скобках. Например:
Вопрос о правовой природе решений Конституционного Суда РФ (далее по тексту также - КС РФ ) вызвал острые дискуссии среди ученых.
Если сокращений много (пять и более), то можно вынести их в до​полнительное приложение к дипломной работе.
Отпечатанный текст дипломной работы необходимо тщательно выве​рить. Грамматические ошибки, опечатки, искажения, пропуски букв и слов и пр. не должны оставаться в работе неисправленными.
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Желательно избегать подчисток, набивок буквы на букву, дорисовок букв и знаков, пятен, загибов текста и т.п., т.к. текст выглядит неряшливо, поэтому лучше перепечатать всю страницу текста, где имели место ошибки и исправления.
Выверенный и исправленный текст дипломной работы, но не перепле​тенный, представляется научному руководителю для написания отзыва. По​сле одобрения им дипломного проекта, он переплетается в типографии и представляется в 2-х экземплярах.
Дипломная работа подписывается студентом-дипломником и научным руководителем. На последней странице работы должно быть напечатано:
Дипломную работу
подготовил студент       

/подпись/
Научный руководитель
дипломной работы
к.ю.н., доцент     

/подпись/
2.2.Оформление ссылок на литературные источники и нор​мативные акты
Библиографические ссылки на литературу, а также список использован​ных источников должны быть оформлены в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1-84 "Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления", введенного в действие 1.01.1986 года, и ГОСТа 7.12-77 "Сокращение русских слов и словосочетаний в библиографическом описании".
После изложения цитаты (в кавычках), либо ее пересказа (без кавычек) ставится знак сноски, обозначаемый цифрой: 1; 2; 3; 4 и т.д., поднятый вы​ше строки на каждой странице.
В конце этой страницы под чертой ставится знак сноски, поднятый над линией строки, и излагаются данные о литературном источнике приведен​ной выше цитаты.
Например:
В.К. Андреев указывает: "каждая ценная бумага должна
иметь цену, одинаковую для всех покупателей".'
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Если в тексте дипломной работы приведен пересказ мысли другого ав​тора либо содержание нормативного акта (без кавычек), то в подстрочной ссылке после цифрового знака сноски ставится сокращение: "См." (означа​ет: смотри), а далее приводятся необходимые библиографические данные. Например:
В.К. Андреев считает, что каждая ценная бумага должна иметь одинаковую для всех цену.
Данные о литературных источниках излагаются в ссылках в следующей последовательности: фамилия автора, его инициалы, название работы в том виде и в той последовательности, как оно дано на титульном листе, место издания, издательство (в именительном падеже, в сокращенной форме, без кавычек; перед названием издательства ставится "двоеточие" (:)), год изда​ния, страницы, на которых напечатано приводимые положения).
Если дается ссылка на статью в журнале, то после фамилии автора и на​звания статьи указывается название журнала без кавычек, год его издания и номер. При этом, после названия статьи ставится знак - "две косые черты" (//).
Например:
Жуков Е.В. Развитие рынка ценных бумаг в РФ. // Финан​сы. -1993,- N11.-С. 11-16.
Примеры оформления различных видов ссылок даны в Приложении №5.
Сноски следует располагать в нижней части страницы. Допускается как построчная (на каждой странице - нумерация начинается с "1"), так и сквоз​ная (единая - для всей работы) нумерация сносок.
Вместо подстрочных ссылок можно сделать ссылки на используемые первоисточники в виде общего их перечня, с соответствующей нумерацией, озаглавленного как "примечание" (концевые сноски).
При ссылке на научную статью, которая помещена в сборнике, указыва​ется ее название, название сборника (титульное), место издания, год и стра​ницы, на которых помещена цитата.
Например:
2 Шапкин И.Н. Вексель: возникновение и становление // Вексель и вексельное обращение в России. - М.: Учеб. центр, 1994.-С. 15-26.
1 Андреев В.К. Рынок ценных бумаг. Правовое регулирование. Курс лекций. -М.: Юрид. лит., 1998.-С. 112.

1 См.: Андреев В.К. Рынок ценных бумаг. Правовое регулирование. Курс лекций. - М.; Юрид. лит., 1998. - С. 112.
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Если источник не имеет авторов, а публикуется под названием, то его составители и редакторы должны быть указаны после его названия, а не впереди источника.
Например:
Вексель и вексельное обращение в России. Сборник. /Сост. А.В. Волохов, Д.А. Равкин. - М.: Учебный центр "Банкцентр", 1994. - 304 с.
ГОСТ 7.1-84 предусматривает, что при изложении этих данных в биб​лиографических подстрочных ссылках и в списке литературы применяются следующие условные разделительные знаки: точка и тире (.-), точка (.), за​пятая (,), двоеточие (:), точка с запятой (;), косая черта (/), две косые черты (//) и др. Их применение в соответствующих местах обязательно и показано в образцах (см. Приложение N 5,6).
Названия книг, статей, журналов, газет, сборников, а также издательств пишутся без кавычек.
Место издания пишется сокращенно в 4-х случаях: для Москвы - М., для Ленинграда - Л., для Санкт-Петербурга - Спб, для Ростова-на-Дону - Ростов н/Д. Во всех остальных случаях указывается полное название города (Сама​ра, Тверь и т.д.).
Слово "страница" в сносках обозначается одной прописной буквой: "с", а не "стр."
Ссылка на статью из Конституции РФ, Гражданского кодекса РФ, Уго​ловно-процессуального кодекса РСФСР и т.д. и т.п. делается непосредст​венно в тексте работы, а не в подстрочных сносках. Например:
Ценной бумагой является документ, удостоверяющий с со​блюдением установленной формы и обязательных реквизи​тов имущественные права, осуществление и передача кото​рых возможны только при его предъявлении (ст. 142 ГК РФ).
При использовании подзаконных нормативных актов необходимо в тек​сте дипломной работы привести их точное наименование, дату принятия, а в подстрочной сноске указать источник, в котором они опубликованы. Например:
Об упорядочении производства бланков ценных бумаг в РФ. Постановление Правительства РФ от 3 июля 1992 г., N 376.4
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Если в тексте неоднократно используется работа одного и того же авто​ра, то при повторной ссылке на нее в сноске название работы и другие све​дения заменяются словами: "Указ. соч." либо "Цит. соч." (т.е. указанное сочинение либо цитированное ранее сочинение). Например:
Семенкова Е.В. Указ. соч. - С. 56.
Как видим из примера, все остальные сведения опускаются. Если на одной странице дипломной работы имеет место несколько ссы​лок на одно и то же произведение, то при повторной ссылке указывается: "Там же".
Приводя примеры из местной судебной практики, необходимо в под​строчной сноске указать, в архиве какого суда находится изученный мате​риал, за какой год и его номер. Например:
15 См.: Архив Ленинского Федерального суда г. Самары. -1999.-Дело N5-626-1.
В ряде случаев, предусмотренных ГОСТом, допускается сокращенное написание слов (например: Юрид. лит.; Собр. соч.; Соц. законность и т.п.).
2.3. Оформление списка использованной литературы
В этот список следует включать только ту изученную и использованную при подготовке и написании дипломной работы литературу, на которую сделаны ссылки в тексте работы.
Важное значение для оформления дипломной работы имеет правильное составление этого списка.
Целесообразно систематизировать использованные источники по сле​дующим группам:
I. Нормативные акты и судебная практика
II. Специальная литература
4 Ценные бумаги. Нормативные акты и документы. - М.: Юрид. лит., 1994.-С. 251.
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В I раздел включаются:
Q   Конституция РФ; а   Законы РФ; Q   кодексы;
□   постановления пленумов Верховных Судов:
Q   сборники постановлений и определений Верховных Судов по кон​кретным делам и т.п.
Нормативные акты необходимо нумеровать в порядке убывания их юридической силы, внутри каждой группы нормативных актов материалы располагаются в хронологическом порядке.
Составление списка использованных нормативных актов обязательно. При этом следует использовать официальные издания (например: Собрание законов РФ и т.п.). В отдельных случаях, когда тот или иной нормативный акт трудно найти, можно ссылаться на его публикацию в неофициальных изданиях (сборниках нормативных актов, авторских подборках отдельных составителей и т.п.).
Во II разделе данные об использованных источниках излагаются в списке так же, как и в подстрочных сносках, но с некоторыми уточне​ниями:
I. Источники должны располагаться в алфавитном порядке
II. Указывается не страница, с которой заимствована цитата или по​
ложение, а общее количество страниц в работе.
III. Если работа издана отдельной книгой, указывается общее количе​
ство страниц в книге; если работа помещена в собрании сочинений,
в сборнике статей или в журнале, указываются (через тире) номера
страниц, которыми начинается и оканчивается данная работа (гла​
ва; параграф).
Например:
О переводном и простом векселе. Федеральный закон РФ от 22 марта 1997 года. N 48-ФЗ// Захарьин В.Р. Все о вексе​ле. Практика применения. Учет. Налоги. Нормативное обеспечение. - М: ДИС, 1998. - С. 73-101.
В разделе II работы источники располагаются по первой букве фа​милий авторов или названий; работы одного автора — в хронологиче​ском порядке.
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Например:
1. Захарьин В Р. Все о векселе. Практика применения.
Учет, Налоги. Нормативное обеспечение. - М.: ДИС, 1998. -
192 с.

2. Семенкова Е.В. Операции с ценными бумагами: Учеб​
ник. - М.: Перспективы. 1997. - 328 с.

3. Ценные бумаги. Нормативные акты и документы. - М:
Юрид. лит., 1994.-448 с.

Список должен иметь сплошную нумерацию. Образец оформления списка использованной литературы дан в приложении 6.
Составление списка использованных источников следует начинать с первого дня подготовки к написанию диплома: каждая работа, изу​чаемая студентом должна вносится в черновой вариант списка с указа​нием всех необходимых данных.
Рекомендуется заполнять небольшие карточки (как в библиотечных ка​талогах) - один источник - одна карточка. Их систематизация (в алфавит​ном, хронологическом порядке) дает возможность по окончании написания дипломной работы быстро составить нужный список литературы. Это эф​фективный способ составления списка использованных источников, позво​ляющий сэкономить время.
l/
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Приложение 4
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Приложение 5
ОГЛАВЛЕНИЕ
ВВЕДЕНИЕ
3.
ГЛАВА I.     Законодательство о рынке ценных бумаг

5.
§ 1. Правовые акты о ценных бумагах, принятые до 1995 г.
5.
§ 2. Современное законодательство о рынке ценных бу​
маг

13.
ГЛАВА II.     Понятие ценной бумаги

24.
§ 1. Определение ценной бумаги

24.
§ 2. Виды ценных бумаг

34.
1). Облигация

38.
2). Чек

42.
3). Вексель

44.
4). Акция

50.
5). Коносамент

52.
6). Сберегательный сертификат

54.
ГЛАВА 111.    Государственное регулирование рынка ценных бумаг

58.
§ 1. Формы государственного регулирования

58.
§ 2. Выпуск, регистрация, размещение акций

62.
§ 3. Отчет об итогах выпуска акций

64.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ   

66.
ПРИЛОЖЕНИЯ    

68.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ    

72.

Образцы оформления подстрочных библиографических ссылок по
ГОСТу 7.1-84
Книги. Однотомные издания.
' Алехин Б.И. Рынок ценных бумаг, введение в фондовые операции. - М.: Финансы и статистика, 1991. - с. 25.
2 Роде Э. Банки, биржи валюты современного капитализма / пер. с нем.; Под. ред. В.Н. Шенаева. - М.: Финансы и статистика, 1986 - С. 16.
Книги. Многотомные издания.
J Финансово-кредитный словарь. - т. 3. - М.: Финансы и статистика, 1988.-С. 413.
Глава, раздел в книге
См.: Порядок выпуска ценных бумаг // Фондовый портфель (книга эмитента, инвестора, акционера. Книга биржевика. Книга финансового брокера). - М.: Соминтэк, 1992. - С. 84-85.
Статья в журнале, сборнике.
5
См.: Ефимова Л.Г. Очерк вексельного права // Вексель и вексель​
ное обращение в России: Сборник. - М.: Банкцентр, 1994. - с. 68-69.
6
См.: Банковский вексель // Рынок ценных бумаг. - 1994. - N 5. - С.
26.
Материалы из собраний законодательства РФ.
7
См.: Собрание законодательства Российской Федерации. - 1997.-
N28,-Ст. 3417.
8
См.: То же. - 1995.. N 17. Ст. 1543.
Работы нескольких авторов в одной сноске.
9
См.: Бажанова А. Вексель и налоги // Экономика и жизнь. - 1994.-
N47.-С. 41-42;
Макеев А.В., Рассадина О. Налогообложение вексельных операций
// Экономика и жизнь. - 1993. - N 52. - С. 20.
Несколько работ данного автора в одной сноске.
10Барц СМ. Вексель. - Спб, 1903. - С. 206; Его же. Задачи вексель​ной реформы в России. - Спб., 1896. - С. 20-23.
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Если используется только одно произведение данного автора и ссылки делаются на разных страницах дипломной работы:
в первой ссылке:
11
Семенкова Е.В. Операции с ценными бумагами: российская прак​
тика: Учебник. - М.: Перспектива, 1997. - С. 83.
в повторных ссылках:
12
Семенкова Е.В. Указ. соч. - С. 161-162.
Если используются несколько произведений данного автора и ссылка на каждое из них неоднократно делаются на разных страницах ди​пломной работы:
в первой ссылке:
ь Патров В.В. Как читать баланс. - М.: Финансы и статистика, 1993.
-С.
Патров В.В. Ценные бумаги как объект бухгалтерского учета. -
Спб., 1995.-С. 26.
в повторных ссылках:
15
Патров В.В. Как читать баланс. - С. 26
16
Патров В.В. Ценные бумаги как объект бухгалтерского учета. - С.
102.
Ссылки на изученные гражданские дела в местных судах оформля​ются следующим образом:
17 См.: Архив Волжского Федерального суда г. Самары - 1999. - Де​ло^-56-17.
Примечание: В соответствии с ГОСТом 7.1-84 в библиографиче​ских ссылках условный разделительный знак точку и тире (.-) допускается заменять "." (точкой).
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Приложение 6
Образец оформления списка использованной литературы.
I
Нормативные акты
1. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 2., 1995 г.

2. Основы гражданского законодательства Союза ССР и республик.
Приняты Верховным Советом СССР 31 мая 1991. (Извлечение). // Ценные
бумаги. Нормативные акты и документы. - М: Юрид. лит., 1994. - 448 с.

5. О переводном и простом векселе. Федеральный закон РФ от 22 марта 1997 г., N 48-ФЗ // Захарьин В.Р. Все о векселе. Практика примене​ния. Учет. Налоги. Нормативное обеспечение. - М: ДИС, 1998. - 192 с.
8. О порядке принятия решений об управлении и распоряжении находящимися в федеральной собственности акциями. Указ Президента РФ от 30 сентября 1995 г., N 986. // Собрание законодательства Российской Федерации. - 1995,- N 41. Ст. 3874.
II
Специальная литература
12. Андреев В.К. Рынок ценных бумаг. Правовое регулирование.
Курс лекций. - М.: Юрид. лит., 1998. - 160 с.

13. Банковский вексель. // Рынок ценных бумаг. - 1994. - N 5. - С.
14-17.

14. Белов В.А. Ценные бумаги в российском гражданском праве. -
М.: Юрид. лит., 1996. - 526 с.

15. Заморин О. Инструменты денежного рынка. Векселя. // Эко​
номика и жизнь. - 1992. -№ 12.-С. 17-21.

16. Нидлз Б., Андерсон X., Колдуэлл Д. Принципы бухгалтерского
учета. - М.: Финансы и статистика., 1993. -420с.

17. Палий В.Ф., Палий В.В. Бухгалтерский учет вексельного об​
ращения. // Бухгалтерский учет. - 1994. - № 7;9.

18. Семенкова Е.В. Операции с ценными бумагами: российская
практика. Учебник. -М: Перспектива, 1997.-328 с.

19. Ценные бумаги, Нормативные акты и документы. - М: Юрид.
лит., 1994.-448 с.

28
Приложение 7
Список общепринятых сокращений юридических терминов, понятий и словосочетаний
АН - Академия наук
ВВС (СССР, РСФСР, РФ) - Бюллетень Верховного Суда (СССР, РСФСР,
РФ)
ВЕРХ. - Верховный
ВКС РФ - Вестник Конституционного Суда РФ ГК РФ - Гражданский кодекс РФ
ГПК РСФСР - Гражданско-процессуальный кодекс РСФСР ГК РФ - Гражданский кодекс РФ ЖК РСФСР -Жилищный кодекс РСФСР
КоАП РСФСР - Кодекс об административных правонарушениях РСФСР
КЗоТ РСФСР - Кодекс законов о труде РСФСР
НИИ - Научно - исследовательский институт.
СЗ РФ - Собрание законодательства РФ
САПП РФ - Собрание актов президента и правительства РФ
СП - Собрание постановлений
ТК РФ - Таможенный кодекс РФ
УК РФ - Уголовный кодекс РФ
УИК РФ - Уголовно-исполнительный кодекс РФ
УПК РСФСР - Уголовно-процессуальный кодекс РСФСР
УИК РФ-Уголовно - исполнительный кодекс РФ.
:.     .    ,
ФКЗ - Федеральный конституционный закон
ФЗ - Федеральный закон
■
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